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การลงเวลาเข้าออกงาน

การลงเวลาแบบไม่ระบุตําแหน่ง

พนักงานสามารถลงเวลาเข้า-ออกงานผ่านแอพพลิเคชั่นบนมือถือ รองรับการลงเวลาออฟฟิศ หรือ ไซต์
งานลูกค้า ภายในรัศมี 100 เมตร เจ้าหน้าท่ีสามารถกําหนดจุดลงเวลาเข้า – ออกงานได้ หากไม่ได้อยู่
ภายในรัศมีท่ีกําหนด ก็ไม่สามารถลงเวลาทํางานได้

1. เม่ือเข้าสูห่น้าเมนู “ลงเวลา” แอปพลิเคชั่นทํา

การค้นหาพิกัดปัจจุบัน ให้ผู้ใช้งานรอสักครู ่ขณะ

ท่ีแอปพลิเคชั่นกําลังค้นหาพิกัด

2. เม่ือแอปพลิเคชั่นพบพิกัดปัจจุบันแล้ว จะ

แสดงคําว่า “พบพิกัดปัจจุบนัแล้ว” บนหน้าจอ 

และพร้อมสําหรับการลงเวลา

3. กดปุ่ม “เข้างาน” หรือ “ออกงาน” เพื่อลง

เวลา

4. เม่ือกดปุ่มลงเวลา ระบบจะแสดงหน้าต่าง 
“ยนืยนัการลงเวลา” ให้กดปุ่ม “ตกลง” เพื่อ
ยืนยันการรายการกับระบบ
5. เม่ือลงเวลาสําเร็จ หน้าจอจะแสดง “เวลาที่
เข้างาน/ออกงาน” และแสดงสถานท่ีเป็น 
“Not Specify / ไม่ประจําจุด”
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USER MANUAL
คู่มือการใช้งานระบบปฏิบติัการสําหรบังาน HR

หมายเหตุ :
การลงเวลาแบบไมร่ะบุตําแหนง่ จะเป็นการ
กําหนดให้ระบบ HumanOS ค้นหาพิกัดได้อยา่ง
อิสระและระบบอาจจะไมพ่บพิกัดท่ีถูกสร้างไว้
แล้วในระบบ
สอบถามรายละเอียดเพิ่มเติม :
 @humanos.biz หรือ โทร 099-5051007
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