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กะงานโอที

ความสามารถใหม่ และ Environment 
Enable4Shift: เปิดความสามารถกะงาน 4 กะ
EnableShiftOT: เปิดความสามารถกะงานโอที (ต้องเปิดใช้งานพร้อมกับ Enable4Shift)
EnableOtShiftAlwayOnTime: เปิดความสามารถหากพนักงานไมล่งเวลาเข้าออกงาน เข้างานสาย 
หรือออกงานก่อนเวลา ในชว่งเวลาของกะงานโอทีจะไมถู่กคิดสถานะเป็น ขาดงาน เข้างานสาย หรือ
ออกก่อน
*** (Dev) ตอนนี้ env แต่ละตัวยังไมส่ามารถให้ลูกค้ากําหนดเองได้ต้องทําผา่นหลังบ้านเท่านั้น ***

1. ขั้นตอนการลงเวลาของพนักงานกะโอที
1.1 พนักงานจะต้อง ลงเวลาเข้า - ออกงาน ในชว่งกะงานโอที 
1.2 หลังจากนั้นพนักงานจะต้องดําเนินการขอล่วงเวลา ในเมนูทํางานล่วงเวลาทุกครั้ง หลังจากลงเวลา
ในชว่งกะงานโอที 

2. การเปิดใช้งานกะงาน 4 กะ และกะงานโอที
2.1 เปิดความสามารถกะงาน 4 กะ (Enable4Shift) เมื่อคลิกท่ี cell จะแสดงเป็น Modal 
และสามารถกําหนดกะงานให้พนักงานได้ 4 กะใน 1 วัน
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เปิดความสามารถกะงานโอที ต้องใช้ 2 Environment (Enable4Shift + EnableShiftOT) เมื่อเปิดใช้
งาน 2 Environmentแล้ว จะแสดงเป็น Modal และสามารถกําหนดกะงานให้พนักงานได้ 4 กะใน 1 วัน
และมี checkbox สําหรับกําหนดกะให้เป็นกะงานโอที
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3. การใช้ความสามารถกะงานโอท ีและวิธกีารต้ังค่ากะงานโอทใีหกั้บพนักงาน
3.1 ไปท่ีเมนูตารางการทํางาน
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3.2 เลือกกะงานของพนักงานในวันท่ีต้องการ

3.3 รายละเอียด Modal การต้ังค่ากะงาน
a. สว่นหวั : แสดงวันท่ีและชื่อพนักงาน
b. กะงาน : กําหนดกะงานให้กับพนักงานได้มากท่ีสุดท่ี 4 กะต่อวันโดยเวลา
c. เวลาเข้าออกงาน ในแต่ละกะต้องไมทั่บซ้อนกัน
d. ล่วงเวลา(OT): กําหนดให้กะงานของพนักงานใช้ความสามารถของกะงานโอที
e.  ลบกะงานของพนักงาน
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3.4 เมื่อต้ังค่าให้เป็นกะงานโอทีแล้ว ในหน้าตารางกะจะแสดงสีส้มบง่บอกว่าเป็นกะงานโอที

การใช้งานความสามารถกะงานโอทนัีบการลงเวลาเพยีงอยา่งเดยีว ผลลัพธ์สถานะทีไ่ด้หลังระบบ
ประมวลผล

ระบบโดยปกติหากเป็นกะงานโอทีโดยปกติแล้ว เมื่อระบบประมวลผลการลงเวลาเข้าออกงาน
เสร็จแล้ว หากพนักงานไมม่ีการลงเวลา เข้างานสาย หรือออกงานก่อนเวลา ในชว่งเวลาของกะงานโอที
จะมีสถานะเป็น ขาดงาน เข้างานสาย หรือออกก่อน
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หากเปิดใช้ความสามารถให้กะงานโอทีนับการลงเวลาเพียงอยา่งเดียว (EnableOtShiftAlwayOnTime) 
เมื่อระบบประมวลผลการลงเวลาเข้าออกงานเสร็จแล้ว หากพนักงานไมม่ีการลงเวลา เข้างานสาย หรือ
ออกงานก่อนเวลา ในชว่งเวลาของกะงานโอทีจะไมถู่กคิดสถานะ ขาดงาน เข้างานสาย หรือออกก่อน

5


